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Linea de herramientas esenciales para el uso del sistema:

En este documento podremos apreciar cdmo usar las herramientas esenciales en
nuestro sistema. Entre las cuales se encuentran:

- Creacion de productos, almacenes, clientes y proveedores.
- Registro y entrada de productos, NCF y bancos o cajas.

- Facturacion y registro de ventas y compras.

- Registro de pagos a facturas cxc y cxp.

- Realizar los cuadres de caja.

Obtencion de:

- Reportes de ingresos.
- Reportes de egresos.
- Reportes 606, 607, 608.



SECCION DE PREGUNTAS

Preguntas claves para el cliente:

¢, Qué tipo de empresa maneja?
¢, Qué le gustaria lograr con el sistema?

¢, Tendra ayuda de mas personas en cuanto el manejo del sistema?

Preguntas claves para el vendedor:

¢ El sistema es seguro?

¢Es posible utilizarlo en distintos dispositivos?

¢,Puedo manejar la facturacion tanto con NCF, como sin este?
¢ Mis colaboradores podran ver mis ganancias?

¢, Se puede realizar una venta rapida (punto de venta)?



PRIMERA HERRAMIENTA:

En este espacio podremos visualizar cuales son los pasos a seguir para utilizar
nuestra primera herramienta, la cual cuenta con tres elementos esenciales para
poder facturar.
Se encuentran en el siguiente orden:
- Categorias de productos
Una categoria de producto es una agrupacion de productos que tienen ciertas
caracteristicas en comun, las cuales son definidas por el administrador del
negocio.
Ejemplo: Electrénica

- Sub-categorias de productos

Las subcategorias son etiquetas adicionales que podemos utilizar para
agrupar varios productos similares dentro del catalogo de productos.

Ejemplo: Celulares
- Productos y servicios

Ejemplo: iPhone 8 GSM desbloqueado, 64GB
¢, Como crear una categoria, subcategoria y un producto?

Categoria Productos

( : ) CATEGORIAS DE PRODUCTOS

I Nombre Estadn

Farmacia Demo

Cosméticos

[ |
L '.".lJ

Para crear una categoria, debemos seguir los siguientes pasos:



1. Presionar el botéon +.

CATEGORIAS DE PRODUCTOS

Id Hombre Estado

(]
2 =
: . (]
5 Eosméticos ﬂ

2. Agregar nombre y estado de la categoria.

Estado de la categoria |

| Mombre de la categoria I
CATEGORIAS DE PRODUCTOS ﬂ

d Nombie Estsdo

<
EEEEEE'

Guardar o eliminar |




Subcategorias Productos

En este modulo podemos crear y visualizar todas las subcategorias existentes.

LISTADO DE SUB CATEGORIAS

Estado Categoria Principal Tipo de Inventario
A v o v Tado v
o
id Foro Producto Inventario
2 Winuga® 12
f iy
- . 405
o
4 = ook r93
=7 e
m Antiin
a Il I
* A
g - W 65

Para crear una subcategoria seguiremos estos pasos:

1. Presionar el botén crear nueva Subcategoria.

LISTADO DE SUB CATEGORIAS

Estado Categoria Principal Tpo de Inventario
Actives v Todas v Todes v
Farmacia Demo
o
farmacia L} Foro Producto Inventario

a 2
® =

- it 405
2

z & ninot 793
7 M 7

n Antiinfecciosos

a Mucol 17
WR>  Antiscid
-—

2. Elegir foto para la subcategoria (opcional).
3. Ingresar el nombre de la sub-categoria.
4. Elegir la categoria correspondiente.
5. Elegir el tipo de inventario.

6. Mostrar la foto de la sub-categoria.

7. Presionar el boton de guardar.

Estado
=
=3
(s | ]
[scno | &z
o
= &
=3 [ 7 |
=n i)
Estado
(o} g
=3
= [+ |
[ scrvo)
=3 &
= =
= Z3
=



| Categoria donde estara |

Nombre de |a sub categoria | | Estado de la sub categoria

Mombsrs do |aggub Categaria (#0) Categoria Esfado

No especificada - actho - Guardar

Tipo de inventano Mastras Foto por Maostrar en Cllentes

i Articulos Imventariables b4 Categoria it Mo ™
== =3
| Muostrar en clientes
Mostrar fota
|T|po de Inventariado |

NOTA:

Articulos Inventariables Unicos:
Son para esos productos que se clasifican como Unicos que, aungue tengan muchos
productos del mismo, cada producto tiene una caracteristica que lo diferencia del otro.

Articulos Inventariables:
Son esos productos que se pueden inventariar.

Activos Fijos:
Son aquellos productos que pertenecen a la misma empresa el cual no se realiza una
venta.

Servicios:

Lo que la empresa ofrece aparte de vender un producto.

Dentro de este mismo mddulo podremos agregar productos a la sub-categoria con
estos pasos:

1. Después de presionar el boton guardar, aparecera otro boton para agregar un
producto a esta sub-categoria.



hernbre de la Sub Categoria (#1] Categois

Winasor Medicamentos hd detivo »

Maostrar en Cliantes

$1,200.00 Winasorb $1.000,00 Winasorb-

Costo: 550.00 TBIS: 16% Costo: $700.00 multiint

Disponibles: 205 Precio minime: Disponibles: 335
S800.00

2. Escribir el nombre del producto.
3. Agregar un codigo si es necesario para identificar el producto.

4. Ingresar el precio y en la opcion de poner precio minimo es el descuento que
se le hace al producto al venderse ingresar el porcentaje del ITBIS que quiere
incluir al producto.

5. Agregar tipo de inventario, puede especificar que esta agregando un producto
inventariable, anico, articulo fijo o servicio.

6. Presionar el botén guardar.

N Nueva Producto Q

DATOS GENERALES - =N
— Subir imagen
Nombre del producto | >
l [ E—— | Guardar Solo la imagen |
L

AN
| | | Codigo del producto |

Precio del producto |

Codign

. Estado |
Preci Mirime Estado e |

,—I_ | — —_—
Precio minimo T

LE deh L2 .
e | W hlauatsiaivaied Costo Promedio

Tratres A

E Artiéniod Bventar
Tipo de inventariado ﬂv INVENTARID

I
Disponibles

| | cerrar, avanzado y guardar |

Costo Cowto Promedic
Costo




Productos y Servicios

LISTADO DE PRODUCTOS

Categaoria Principal Tipo de inventario Existencia Eatada
Todos hd Todes v Todes W items Activos v & Coste
= ]
Id Producta Dispanibles Pracio Precin Minime Eatado
#1 Winasem Litre 0 31.200.00 00,0 Er3 m
=2 3 $1000.00 00 0 | acrive | ﬂ
Vina miltisin .
43 9 0.00 $1.200.0 [ Asiivo |
# Py 3 £150.00 100.0 [ i | EA
Bai
¥ r 000 4500 = @
3 A 30 250.00 5200.0 [ acuivo | [« |
1 S 00,00 0 [ acmvo | ﬁ
s Acetamin afén 257 $1,200.00 $1.200.00 [ naviva | n

Para crear un nuevo producto debemos seguir estos pasos:

1. Dar clic en el boton verde de *Nuevo Producto*

LISTADO DE FRODUCTOS

Categaria Prinoipal Tipe de Inventario Existencla
Todos - Todos b Todos » L= L
B -]
Id Preducio Disponibles Estado
L icia 05 Em 3
@ zn B
%3 o 257 $1,500.00 $1200.00 [ nirec | a
S150.00 5100.00 [ acovo | g
i RS 5600.00 £450.00
<11 130 S250.00 S200.00 | ncrnv | u
#12 g 17 300,00 250,00 =3 a
#13 nofén 7 £1,300.00 §1.200.00 a

2. Dar clic en el boton que dice Seleccionar fotos y seleccionar la imagen del
producto.

3. Seleccionar la categoria en la que estara el producto.
4. Poner el nombre del producto.
5. Ponerle un cédigo

6. Precio del producto

10



7. Precio minimo

8. Seleccionar el estado del producto
9. Seleccionar el ITBIS del producto
10. Elegir un tipo de inventario
11.Escribir una descripcién del producto

12.Damos clic en guardar

Nueva Producta
DATOS GENERALES
Nombre del producto
8 Smeccions Foloag
[ &
| Precio del producto |
N i
~ Precio Priscan Wirimes Estbido
At
Precio minimo Toode
, AMCU0d IvenBriates -
Tipo de inventariado K INVENTARIO
Costo Costo Promedio
=

fsunrimagen |

| Guardar 5olo la imagen |

| Codigo del producto |

Costo Promedio
Disponibles

cerrar, avanzado y guardar |

11



SEGUNDA HERRAMIENTA:

¢, Como dar entrada a un producto al inventario?

Dentro del sistema tenemos distintas formas de dar entrada a los productos a los
almacenes que deseemos, para luego venderlos. Y en este espacio presentamos esta
rapida forma:

Luego de crear el producto, ingresamos nuevamente a este y vamos a la parte inferior,
seleccionando el almacén en donde queremos agregarlo y la cantidad que estara
disponible, para después dar clic al botén azul al lado de la opcion de agregar y
guardamos.

Cantidad de productos

INVENTARIO -
Costo Costo Fromedio -
Asignar una accion
Dispondies | gl
Almacen & asignad L‘anhdndr Acciin
’—/ Alrmacdn princpal S Agregn ~ B
Seleccionar almacen | - CAMTIOAD
Almacén los minss 0o
Guardar

Registro de Mercancias

Otra manera de dar entrada a nuestros productos a los almacenes, es en Registro de
Mercancias. Donde damos entrada de manera formal a los mismos, agrupados por la
sub-categoria que los une a otros productos.

LISTADO DE PRODUCTOS A INVENTARIAR @

Irvnntario Total

sgpoopopoond

12



Para realizar el registro de mercancia en algin almacén seguiremos los siguientes
pasos:

1. Primero presionamos el boton morado con el icono de un ojo.

LISTADO DE PRODUCTOS A INVENTARIAR ¢

Buscar L]
i Producte Inveritario Total \ Agregar
; Winazort 122
[‘_;l.n-Bc.:\'- -’_-.=.-r!'- 22 n
3 Curitas 405 n
a3 n
67 ﬂ
=
=
) n
Annalérgicos 083 =

2. Colocamos la cantidad al producto que queremos dar entrada, y seleccionamos
el almacén al que ir&.

3. Por dultimo, presione el botén verde “Guardar” y tendremos productos
disponibles para nuestras ventas.

; Cantidad de productos
Entrada de Inventario 0

Accién " i
) Cambiar fecha s | Asignar una accion |

w;! 05/ 102022 Agregar m
Tipo de Margan Almacen

Winasorb Forcentajs - Almacen principal ~
Hesmbsre Existencis  Cantided| Casta/ll MargEn G | Precia
Bi
=] Winasorh Ulira s = 0.00
B | Winasdi 338 00 oa0
[+ Winasorb-multisiniomas 07
O | Winawor antigripal ar o oog
2 winasorb ninusits a7 4 i)

13



Nota:

Por medio del submédulo de Registro de Mercancia el usuario también tiene la opcién
de crear una nueva sub-categoria y junto a esta, productos, solo dando clic en el bot6n
mostrado en la esquina superior derecha de “Nuevo Producto” y hacer el mismo
proceso que en Subcategorias Productos.

ERCERA HERRAMIENTA:

¢, Como crear un almacén?

Creacion de Almacenes

Para dar entrada a nuestros productos y posteriormente venderlos, necesitamos
contar con al menos un almacén en donde se encuentren nuestros productos.

Mi Empresa

Monitoreo
Motificaciones
Denominacion Moneda
Usuarios

Impresora

Plantillas

Creacion de Almacen

G Plantillas Privilegios

[0] Comisiones

14


https://docs.google.com/document/d/1-iRcTZn29AImwp7n4OT9dwNc3G4Nrz2YurNJ5fTYP2c/edit#heading=h.6rt36odjtwwl

Para la creacion de un almacén los siguientes pasos:

1. Presionamos el botén verde que dice Nuevo almacén.

LISTADC DE ALMACENES \
1D Almacen

Almacan Sucursal

3 Almacén principal

4 Almacen Linconl

3 Almacén los minas

f Cosméticos

I
S80D

2. Escribimos el nombre del almacén
3. Guardamos

Nuevo Almacen 0

Nombre

Sucursal

Mo ot
Estado
Activo v

=ljom

Nota: El almacén creado se reflejara en el médulo de inventario.

15


https://docs.google.com/document/d/1-iRcTZn29AImwp7n4OT9dwNc3G4Nrz2YurNJ5fTYP2c/edit#heading=h.hqn61m948yil

CUARTA HERRAMIENTA:

¢, Como crear un cliente y un proveedor?

Clientes

Contar con un listado de clientes para facilitar nuestro proceso de facturacion, es la
funcion de esta herramienta.

LISTADO DE CLIENTES

Zones / Pushlos  Cat Clisnte

Todas Seleclonar POF

Telefona Céidige estade -
Ineetien a
n 0123890 0 E
09 345078 B
» «]
80%) 5363686 9834833 a

809) 6B5-5376

de ia Altsgre

(809 EFI-H66E 0B34893 m
09) 333-5656 427 n

Para agregar un cliente, seguiremos estos pasos:

1. Presionamos el botén de nuevo.

LISTADO DE CLIENTES

Estado Tipo Moneda Eonas / Pueblos Cat. Cliente

o, Todos » Todas v Todas  ~ Selecionar

Farmacia Demo

[}
U] Logo  MNombre Trlafona =
1 051123456 m
a05-098-06R4 m
3952063040 a
;| 4834893 Acivio
- o]
% ! Activ
ospitel Docents Univeritario Maternided Nueetre Seffora de la Altagracia
e i 9834893 Atiive
ospitsl Materno infamtll San Lorenzo de Los Mina
i 423232 Actve
@ i 8
-~ ]

2. Ingresamos el logo o foto del cliente, junto a los datos del propietario.

16



3. En caso de que nuestro cliente cuente con RNC, lo colocamos para obtener los
demas datos empresariales.

CATDS DL CLENTE
Subir imagen i e

Subir imagen

| Mombre del comercial ‘ ki ki

Whatsapp
\m.—.-—-@ (o1

| Email de del comercio | e [ —
>
Vmetradd
Do
| Deascripcion de del comercio }——_____’
AT IR TR
| Nombre del Cliente - Nl

| =

— (_____——'{ Pusto en el Comercial |
Estado Civil o o
W

Hwtore
Do

4. Colocamos si queremos que nuestro cliente tenga facturas a crédito o no.
5. Seleccionamos la zona o pueblo del cliente, la moneda de pago y el tipo de
venta que tendra el mismo.

| Permitir Creditos M ; : "\I Permitir Creditos |
| Sona o pueblo I-\_)"“""""'" i
= - = 'a‘_*—— Caegoria del cliente |

(£

Direccion

BACCEND & FATAIDY O LA

Iy
Cls

Cosee [darm

UL AT DL OLRWTT

Lt g

Cordenadas del comenrcio I—P

T o

Bapn Bl élite e
0 en
B by o ¢
o
LS B
Ewwi
Ratepeien T 1
i K
u Fniins
Tawn 40 [ o
N Republic
agoride .m +
S Yhateayy  Dominics
A e iy R i

Lo B e
Srmmimwt i e e Tt s b o s =

17



6. De igual forma, agregamos los datos de las referencias que tiene el cliente.

7. Elegimos los productos que deseamos tengan fijos, junto a su precio.
8. Agregamos la categoria del cliente y el tipo de comprobante, en caso de que
este use.
9. Por
altimo,
Telefono
REFFERENCIAS A ; / Agregar una nueva referencia |
Ehmmar |
PRODUCTOS DEL CLIENTE [ Lsminar productos
P ——, b Posio u Agregar un nuevo producto
| Productos |—> Seleccionar producto v para el cliente
‘I Eliminar
Precio |
guardamos.
Guardar
NOTA:

Si queremos que el cliente esté bloqueado para otros usuarios y no puedan realizarles
ventas, esta la opcién de Bloquear ventas y cédigo de autorizacién, y ahi solo el que
conozca el codigo de autorizacion podra vender al cliente.

Proveedores

Para el registro de nuestros gastos y compras, debemos agregar los proveedores, tanto
finalistas, como fijos.

LISTADD DE PROVEEDORES m

Estade

Mead Jennaon

mhnson Ehnson

Tecnofaimar

SETAIA21345 (B3] 536-3686

Colpate palmaliv
E s 2374565564532 2312312312312 Actvg

E
IBEBREEREED

18



Por esto, en este espacio podremos crear un proveedor, la persona o empresa que
nos suministra los productos que ofrecemos.

LISTADCO DE PROVEEDORES

Estado

Todos

Buscar

id

i

Logo

Nombre Rrc Telefono
WMead Johnson B

: 130-996566-1) (809) 686-6375
Biot

2'0'05“"5 130-096566-{1) £982083040
-

3°”"m'a‘ 327324727323 (200) 5053635
:‘“"‘3 165300020875 56552765
jonhnson johnson s

5 987654321345 2082083040
:"‘m'arma' 987654321345 4343423473012
Labof

;’ erar 987654321345 (809) 596-3635
Colgate palmol

TGS pR e 2324565564532 2312312312312

Para crear un proveedor seguiremos estos pasos:

Ok wnNPRE

Damos clic al botdn verde de *Nuevo*
Agregamos logo del proveedor
Ingresamos el nombre y nombre comercial

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Digitamos el email, nimero de teléfono y direccion del proveedor.

Por ultimo, colocamos el RNC y guardamos.

]

Lege Mombre
Agregar foto del Proveedor 3 amimes wewec e s
Mot

Email

Telefono secundario

Nombre del Comercial —
Emat /

Telefono —

Direccion —>

L Eatazy 4.._'.,_,_..----""

Estado

RCM = N

T — < e |

19



QUINTA HERRAMIENTA:
¢, Coémo crear un banco o caja?

Bancos

Listado Bancos

Por medio del médulo de Bancos se representa todo lo referente a la creacion, edicion,
activacion y desactivacion de bancos y cajas.

Pero, ¢ para qué?

Al momento de registrar las compras, gastos y pagos de nuestras ventas, tenemos la
opcion de agregar nuestros métodos de pago. Pero para registrar todo esto, debemos
tener en cuenta qué afectara nuestros movimientos.

LISTADO DE CAJAS

Hombr# Moneda Balance Uetirma Transackin Estado
Caja prncos) ooe 33.310.00 16-00-2022 12:57.30 FM Activa
§3310.00

LISTADO DE BANCOS

Nombre Moneds Balance Ultima Transacsin Estado Acciin

Popular

Dop s0.00 Sin Movimigntog

Para realizar la creacion de una caja 0 un banco nos guiamos de los siguientes pasos:

1. Presionamos el botén verde que dicta *Nuevo*
2. Damos clic en *Nueva Caja*

LISTADO DE CAJAS u ﬁ
Nombre Moneda Balance Ultima Transacion Esta
4+ Nueva Caja
DoP $0.00 09-08-2022 01:31:20 PM

Caja principal Acliva
& Debito

5 0.00 - -
& Credio

2 Transferencia

LISTADD DE BANCODS

20



3. Completamos los campos que se visualizan.
4. Presionamos el boton verde de *+* y seleccionamos un usuario para
asignar y guardamos.

Crear Caja 0
Nombre Categoria
Caja w

Moneda Cuenta del Catalogo *

DOP % “ Mothing selected ~
Estado

Activo ~
5 Guardar

Usuario Debito Credito Transf,

Para realizar la creacion de un banco seguiremos los siguientes pasos.

1. Presionamos el botén verde de “Nuevo”

LISTADG DE BANGOS """"““ 2 Hacemos
P clic en *Nuevo
Dop 8000 S Movimientog i m m

Banco*

Barfasaras

IS bop 2000 E—— m
ez 3. Llenamos

los campos

que nos
presentan.

21



4. Damos clic en el boton verde de *+*
5. Seleccionamos un usuario para asignar y guardamos.

Crear Banco o
Nombre
\,,nmt,, Alias .,-I Alias
| Nomibia Mo, de Cusnta Categoria *____,_,....- Categoria
Banco w
Moneds Cuents del Catalogo =
Moneda gl o] [ctiio schaa . 4 Cuenta del catalogo
Estado
Aictinvg b
Estado e

/ Apgregar usuarios
Uuidic Daehit Credil Transf n

Guardar

SEXTA HERRAMIENTA:
Contabilidad

Este mddulo permite crear los tipos de comprobantes para que se visualicen a la hora
de facturar, y ver el historial de cada tipo de comprobante. La contabilidad es el control
y registro de los gastos e ingresos y demas, operaciones econémicas que realiza una
empresa o entidad.

¢, Como registrar y editar una secuencia de NCF?

Parametros Contables

En este espacio podremos registrar las secuencias de NCF otorgadas por la DGII,
para la gestion de nuestras ventas.
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PARAMETROS CONTABLES
NCF Catalogo da Cuenta Coutes KPY

Frefjo  Desde Hasts Proximo  Fecha de vencimiento Detalles Uima actualizacion Estado

FAGCTURA DE GREDITO FISGAL

B e Ultima ncf fue asignace 3 i factwa #82 28/00/2022 04.05PM Exa

B0l a1 110 D206 2072 0419PM n
FACTURA DE CONSUMOD

B2 1 o Litima neT fue asignaco 3 & factura 768 DOW20221172AM m

A continuacion, veamos coOmo se registrarlos:

1. Presionamos el botén verde de *Nuevo NCF*

PARAMETROS CONTABLES

NCF Catalogo de Cuenta Costos KPI

_

Prefin  Desde Praximo Fecha de vencimierto Detallas Ultima actualizacion Estado
FACTURA DE CREDITO FISCAL
BM 1 100 - 3127024 \Waelanmo 3 lafactura #42 TH/0% 2072 0405PM

B0 101 110 - NE025 /092072 0419PM

FACTURA DE CONSUMO

- 30/05/2023 Ultimo nef fue asignado a la factura #68 02,/08/2022 11:124M

Seleccionamos el tipo de comprobante.
Luego ingresamos la cantidad a usar de ese comprobante.
Digitamos la fecha de vencimiento.

Colocamos el estado en el que se encontrara nuestra nueva secuencia y
guardamos.

BD2 1 0

3 8
=

a e

| CONFIGURACION DE COMPROBANTES 0 ‘
|
|

; lTledeCalnwuhaMe Prefijo
| Tipo de tompirobants H FACTURA OF CREDITO FISCAL - B <— Prefijo
1 Dosda * Hasta *

| Fecha de vencimients * Eststo Del Registre

| Fecha de vencimiento H dd/mm/asss o Pendlentes \-H Estad del registro |
l m (—| Guardar o cancelar |
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De igual forma, podemos visualizar una lista de los tipos de comprobantes agregados,
donde se refleja la cantidad que se ha usado y en cual factura fue la Ultima vez que
se uso ese tipo de NCF.

Para editar un NCF pendiente, damos clic al lapiz verde en la parte derecha del tipo

de comprobante, editamos y guardamos los cambios.

PARAMETROS CONTABLES

NCF Catalogo de Cuenta

Costos KPI

Ultima actuslizacion Estado

Prefijo Desde Hasta Proximo Fecha de vencimiento. Detalles
FACTURA DE CREDITO FISCAL
BOY Ll 100 20 Ultimo nct fue asignado a la factura #82 287092022 0 05PM m
BO1 10 1o I 31/12/2025 02/09/2022 0419PK | |
FAGTURA DE CONSUMD -
BDZ2 1 0 30/05/2023 Ultirmo ncf fus esignado & 1a facturs #68 02/09,2022 1T:12AM m

Al presionar el botdn *Historial* se visualizard en qué factura se usé con cada NCF
identificado por el numero de prefijo.

Historial de NCF utilizados:

PARAMETROS CONTABLES

NCF Catalogo da Cuenta

o

Prefjo Desde Hasta lemnwmmm
100 - 31127202
BO1 101 1o = 31/12/2025

- o

BO1 1

BO2 1 20

PARAMETROS CONTABLES

NCF Catalego de Cuenta

Prefjo  Desde Hasta lemnwmm

BO1 1 100 - 31127202
BO1 101 1o -

Costos KPI

Detalles

FACTURA DE CREDITO FISCAL

Ultima actualizacion

Estado

UTtimed net fue asignado a la factura #82

FACTURA DE CONSUMO

28/09/2022 04.05FM

02/09/2022 0419PM

Costos KPI

Ultimo nef fue asignado a ia factura #53

Detalles

FACTURA DE CREDITO FISCAL

02/09/2022 11:12AM

Ulima actualizacion

Estado

31/12/2025

UTtim net fue asignado a la factura #82

FACTURA DE CONSUMO

Z28/09/2022 04.05FM

02/00/I022 04:10PM

30/05/2023

Ultimo nef fue asignado a la factura #53

02/09/2022 11:12AM

24



0O Q 22 Espafiol - w1 Demo prusbas ~ n

FARAMETROS CONTABLES
NCF Catalogo de Cuenta Costos KP1
€

Historial de NCF

it i Documento Datalles Facha

Detalles

FACTURA DE TREDITO FISCAL

1 Sa asigno al ncf BOTIOOHI00® 2 la factura #1 28062021
2 Z Be algno ol nct BO10OD0D00Z 3 Ia fachrs #2 26-05-2021
3 3 Se ssigno el nct BOTIO0OI00T a I factura #23 28-06-2021
4 & e asigno al nct BOIDODON004 3 15 factura #5 28-05-2021
L] & Se asigno el Aot BO10000000S & I8 18cturd #6 28-06-2021
] 7 5@ a5ignn 8l nel EOIRA0O0000 3 13 1actura #12 26-11-2021
7 1 Se asigne &l 6cf BO1K000000T & Ia Tacurs #13 29-11-2021
8 L] S asigno 8l ncd BOTOGDODE a |5 fachura #14 26112031
9 2 Se gsigno &l nef BOTGICON00S a le Tacturs #23 DE-12-2021
n i Se asigno ol nc? BOT0000I010 & 18 factura #28 18-12-2021
" L Se a3igno &l ncf BOT00000011 & & factura 377 28-00-2022
15 a1 Be asigno &l nct BOT0ODOD01Z 3 Is fachira #81 26-03-2022
1% e7 Se Bsigno el ncf BOT00CD001] a la Tacturs #87 30-03-2022

SEPTIMA HERRAMIENTA:

¢, Como realizar cotizaciones y facturas?

Una vez tenemos registrados todos los elementos necesarios para facturar, podemos
iniciar nuestras ventas.

Cotizaciones

En este modulo podremos crear y manejar la estimacion del costo de la venta, por
medio de cotizaciones.

Para crear una cotizacion seguiremos estos pasos:

LISTADO DE COTIZACIONES

MONTO COTIZACIONES © $7RZ75.78

Desde Hasta Total de cotizaciones

dd/mm/assa 3 dd/mm/aass O n

Buscar ] T Limpiar
I Secuencia MNombre Empresa Fecha Telefono Caotizado -
20 G0ooozn Amparo Coeve Hospital las Americas 03/TE, E09-098-0684 $16253243 E
124 .£000A22 Jose Farmacia rx 30/09/2022  B9BZ0E3040 51,000 00 H
145 CDOgO23 Pablo 03/70/2022 56,000.02 E
145 CODODDZA Mildre Hospital Docente Or Francisco E Moscosa Puelio 08/10;2022 (BOY) 6E1-FE2E 56200001 a
147 CODDEOZS mateo Hospital Docente Universitario Matemidad Nuestra Sefora de fa Allagracia 09/10/2022 (B09) BBES-6ITH 5210000 E
48 CoOo02e Enrike Hoapital Matero Infanill San Lorenzo e Los king 10072022 (809) 659-666FH 510500 a
149 000027 CEL X GENERATION SRL CEL X GENERATION 111102022 - 51550000 E
150 COOC0ZR Alfrado Gonzaio Hospital May Arlas Lors 03/10/2022  BO9-112-3456 $2.57080 E
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Seleccionamos nuestro cliente.
Elegimos los productos que se cotizaran.

honNPRE

Presionamos el botén verde de *Nueva Cotizacion*

cotizacidon o en el botdn verde en la parte inferior.

Nota:

Luego guardamos en el botdn azul que se encuentra en la parte superior de la

Al momento de guardar la cotizacion se refleja un botdn que nos permitira convertir
dicha cotizacién en una factura para que esta pueda ser pagada.

| Datos de cotizacion H

Datos del cliente

e ';/‘ Descuentos Generales |

.............. i .
COTIZACEN
Agregar productos |-->l
L
L I

Para anular una cotizacion, los siguientes pasos:

1. Hacemos clic en el médulo de Ingresos.

LISTADO DE COTIZACIONES

‘I Guardar cotizacion |

MONTO COTIZACIONES : £76,275.28
Desde Hasta Total de cotizaciones
dd/mm/assa O dd/mmysassa O n
Buscar & | YLimpiar
& PDF
g Secuencia  MNombre Empress Fecha Teleforna LN Copisr Enlace
20 COD0020  Amparo Cusva Hospital las Americas 09/08/2022 8090980684 | £ POS E
; : . # Editar
129 CODoO22 Jase Farmacia re 30,/09/2022  89A2DASN,
™ Anular
145 GODOD2E  Pahio Toizoz2 - 5600002 E
146 CODO0024 Mildee Hespital Docente Dr. Francisco E Moscoso Pusll 08/10/2022 (BCO) 6B1-TB2E 56,200.01 E
147  CODOOZS mateo Hospital Docante Universitarks Maternidas Mueatra Sefiora deia Atagracia 09/19/2022 (809) 6866376 52,100.00 a
148 CODOO26 Enrile Hospital Materno Infanti! San Lorenzo de Los Mina 10/10/2022 (809) 699-65665 5£105.00 E
149 CODD0O27 CEL X GENERATION BRL CEL X GENERATION 1110/2022 - S15,500.00 E
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SIS IE RN

Presionamos con un clic sobre el submoédulo de Cotizacion.

Damos clic sobre el boton azul con icono de engranaje.

Presionamos sobre “Anular”.
Llenamos los campos requeridos.

Finalmente, hacemos clic en el botdn rojo de “Anular cotizacion”

niotiva de la anulacion |~g.

Muotive Anilackin

Deternore de Conzation Fre-impress

Exphque

‘ Anular cotizacion o salir me

Facturacion

i

Explicacion

Una vez tenemos los productos a vender, y seguido a esto, tenemos a huestros clientes,
procedemos a realizar nuestra facturacion. Misma que si no viene de una cotizacion
convertida, podemos crearla desde cualquier lugar en el que nos encontremos dentro del
sistema.

Para realizar una factura seguiremos los siguientes pasos:

1. Presionamos el botdon verde de *Nueva Factura*

FACTURAS POR CLIENTES
Estado Moneda Desde Hasta
Activas id Todas dd/mm/aasa dd/mm/azas

Buscar
Cédign  Clienta e
0og Generico
Aifredn Gonzalo
00001 ifredn Gonzalo
Hospital Ney Arias Lora
Ampao Cueva
5
o Hospiltal las Americas
ooooz 1o 120.006665-(1)
Farmacia rx
Pedio
[} g 1
o004 Hospital Dr. Dario Contreras 130-99999-(1)
Envike
>
DOCOS. | espital Matemo Infanti San Lorenzo de Las Mina OB7ES4321345
Ty
woos e 098765432

boan

Hospital Docente Dr. Franciseo B Moscoso Puello

Jhon

Facturado

511202840

§1.00000

31552240

54820000

$20000

§1511.82

§7.50000

$500.00

ITBIS

51012422

50.00

$1920.81

8375.97

50.00

§179.82

5104407

50.00

Pagadn

59,325.00

S000

$1,000.00

$80.00

$0.00

£0.00

57.000.00

$86.00

+ Nueva Faclura

Balance

$102703.40

£1/000.00

$14522.40

54812000

$200.00

£1511.82

£500.00

$414.00

00000060
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2. Completamos los datos de la factura (NCF, fecha, plazo, tipo de venta,
moneda).

3. Seleccionamos el cliente.

4. Damos clic al boton verde de + para agregar productos a la factura.

5. Editamos el precio, colocamos la cantidad a vender y seleccionamos ITBIS o
descuento.

6. Y finalmente, damos clic al botén azul en la parte superior de la factura que
dicta *Guardar*

Datos de la factura |\) . v ] 1

Datos del cliente

‘‘‘‘‘‘‘

dn e prrma g

LT HE

i /z{ Descuentos Generales

........

‘| Pagar

[T

NOTA:
-En caso de que no esté agregado el cliente al que necesitamos facturarle, podremos
agregarlo desde la misma factura.

-También podemos hacer un descuento general, ya cuando tenemos el total de
productos.

-Podemos dar clic en COBROS para pagar una factura.
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Listado Factura
En este modulo se visualizaran todas nuestras facturas de venta para poder editarla,
imprimirla, anularla o pagarla.

LISTADD DE FAGTURAS

Total ITBIS: Total pagado & la facha: Total balance: Total facturas:
519,054 80 3B225E.38 $147,364 43 103
NCF Estado
Farmacia Demo
Todos Activas
Moneda Tipo de Venta Desde Hasta
Sin Compr
Todas. w Todaz v 01/o9/2022 O dd/mm/esaz O
Facturas
Fachuras de Cradi al Tod:
Cat. Producty Usuaria
Buscar ©  TLlmplar
N
Id _sefiencia Nombre Fecha NCF MEIS Factursde Descuents .. FPegedo  Balance -
& FPOGOOE T qneizeee 50,00 $45,000.00
Farmacia rx
Frooonzg T ATE a1/08/2022 4114007 400 4 §700000  §s500.00
T Haspital Docente Br. Francisco €. Massosn Pusllo it Tt it i e
010w 022 8000 sooo S0.00 60.00  8160.00 £0.00 a
Joze - =]

En el botdn de acciéon podremos exportar la factura en PDF, POS-PDF, POS
Genérico, editarla, anularla y pagarla.

LISTADC DE FACTURAS

Total facturado: Total ITBIS: Total pagado: Total pagado a Ia fecha: Total balance: Total facturas;
$224,437.83 519,934.50 §77058.38 5B2,258.38 §147,364.43 103
NCF Estado
Todos Activas
Meoneda Tipo de Venta Desde Hasta
Sin Comprobante FPagacas
Todas ~ Todas - Q1/09/2022 o dd/mm/saza &
Farturas de Consumo Incobrables
Facturas de Credito Fiscal Todas
Cat. Producto Usuario
Todos 5 =
3 N s h m = Pagar
Buscar ® Y Limpiar = PDF
= POS-PDF
N
Id Secuencia Nombre Fecha NCF ITEIS Facturado Descuento ~
; " creatd | & POS-Generico
Jose !
44 FPCO00Z5 01/09/2022 $0.00 $45,000.00 $000  soof | = Orden B
Farmmacia rx
% Copiar Enlace
Mildre
47 FPCOOCZ9 01/09/2022 51,144.07 57,3500.00 3000 $0.04
? Hospital Docente Dr. Francisco E. Moscose Puello ! : e # Editar B
Aliredo Gorzal =
46 FPOOOD30 RS Q 01/03/2022 50.00 50.00 5000 @ Anular
Hospital Ney Arias Lora

7] Pasar a Incobrable

a connnnnr Y98 M na nnea &n nn BaaE AN &nnn

Para anular una factura, los siguientes pasos:

1. Presionamos con un clic en el médulo ingresos.
2. Hacemos clic en el modulo lista de facturas.
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3. Visualizamos el botén con icono de engranaje a la derecha de cada factura y
damos clic.
4. Presionamos el boton rojo de *Anular*

(21 Pagar
&= PDF
&= POS-PDF
ito &= POS-Generico
& Orden
% Copiar Enlace

# Editar

@ Anular

%1 Pasar a Incobrable

L LR A

5. Llenamos los campos necesarios.
6. Y finalmente hacemos clic en el botdn *Anular Factura*

[;;Desea anular esta factura? 0 |

= = Mative Anufacian
Motivo de la anulacion F—a

Distarioen g facturm Pré-impress L

i'
' Explique
I | ,,-’-| Explicacion

|

1

Anular factura o salir -—r = Ancler factura m J

OCTAVA HERRAMIENTA:

¢, Como aplicar pagos a las facturas?

Una vez que facturamos nuestros productos, podemos aplicar pagos tanto al contado, como
en distintos plazos. Mencionando asi que dentro del sistema tenemos algunas formas de
saldar facturas, pero en esta ocasion veremos la mas utilizada.

Para realizar este proceso, podemos seguir estos pasos:
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1. Luego de haber completado los datos de nuestra factura y sin guardar la misma,
vamos a la parte inferior de la misma y damos clic al boton verde de *Pagar*

B Froducto Ca Canl  Precie Dage, ITBIS Todal
8 e Persans lizacion ] 506,00 Gop 5000 §500.00
Total lems 1 [P T
Subtotal Brulo 8500.00
NGTA Dascuantn 5500

I Aplicar propina lagal

B I =
Sublotal S500.00
WIS 500
TOTAL 500,00
Sin pagos recibidos
BALAMCE 350000
TERMINGS ¥ CONTICIONES Descusnto General
2.0000

sl e [

2. Llenamos los datos correspondientes y para terminar el pago de la factura,
presionamos el icono del billete de color verde.

Cobrar Factura #44 0

3 FP0O00044
Cllenter Jose =

Nombre Comerciak: Fermacia m Sin detalle
Tebfono 8932033040 Fechade la Facura: 01-09-2022
Coreo Blectdnico: :a@dasc.com SinITBIS
Dwecoidn; sasdas

Fecha del Pago Método Pago Detalles / Ref.
03/ 1042022 o Efecto v
o

O& 4 pegar C &Formal O &2 Factras 0 & Recibo T & Orden T @ Verta a Credto
Balance Pandiente Pagar
Resta por pagar

5000
Devuelta

$0.00
LI Agregar devuelta comeo credito &l
cliente

B Selescionar Voucker
Pagos Recibidos; $0.00

Creada por Tipo Pago Detales Fecha Fago
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NOVENA HERRAMIENTA:

¢, Como obtener un reporte de nuestros ingresos?

Reportes

En este médulo se visualizara diferentes tipos de reportes para tener una mejor
organizacion al momento de analizar los datos relacionados al ingreso que obtiene
nuestra empresa por un periodo de tiempo.

Estos reportes son los siguientes:

1. Reporte de Ventas Resumido
Reporte Mas Vendidos
Reporte de Ventas Detallado
Reporte de Ventas Por Cliente
Reporte de Ventas Por Zonas
Reporte de Balance Anual
Reporte de Ventas Por Sub-Categoria

No MDD

[ Reporte de Ventas Resumido 21 Reporte Mas Vendidos [Z] Repart= de Vertas Detaliado 2 Reparte de Vemias Por Cliente

3 Reporte de Ventas Por Zonas

1 arganizndn por 20088 R

Para obtener un reporte de un periodo a otro, o bien, de un cliente o producto en
especifico, seguimos estos pasos:

1. Una vez entramos a un tipo de reporte, seleccionamos las fechas desde hasta
cuando queremos visualizar.

= Reporte de Ventas Resumido 2 Reporte Mas Vendidos [31 Reporte de Ventas Detallado 21 Reporte de Ventas Por Clisnte

anizado por product

agrupadao

3 Reporte de Ventas Por Zonas 3 Reporte de Balance &nual

Reporte organizado por Zonas
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2. Elegimos el cliente y los productos que queremos obtener, con los demas filtros
a preferencia.

3. Por tltimo, damos clic al botén azul de *Buscar*

*
REPORTE DE VEMTAS RESUMIDO o Exportar
20 Mas Vendidios $1,500.00
1500
1250
Teoc
730
s00
250
D I
Winasoro Uitra Curitas
Desde Hasta Usuario Cat. Producto Zonas / Pueblos Pueblos
05/10/2022 (m] 0571072022 a Todos v Todas v Todas hd Todos A

Para exportar estos reportes, tenemos la opcién en la parte superior de la pantalla, en

el boton blanco de *Exportar*, donde podemos imprimir documentos PDF o bien,
exportar a Excel.

1.
REPORTE DE VENTAS RESUMIDC & Exportar v
20 Mas Vendidios $1,500.00 Exend
1500 Pdf
1250
1000
750
500
250
0
Winasorn Ulra Curitas
Desde Hasta Usuarlo Zonas { Pueblos Puetios
051072022 jm] 05/10/2022 [m] Todos Todas v Todas b4 Todos W
T. Cantidad T Descuento T Impuesta Monto Total T. Baneficio
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DECIMA HERRAMIENTA:

¢, Como cerrar nuestra caja?

Cuadre de Caja

FILTROS CUADRE DE CAJA

'

FORMAS DE PAGD

Efective o.co
Transterencis 000
Cheques 0.0
Tarjetas 000
Enfnas .0
Tolal 0.00
COBROS POR USGARIO

Manila

Desde Hasta Usuario
s o | [owae 0w o B
COBROS REALIZADOS
Pagos Realizados 8 Feall 3

Pagos maIs Total
o0 non

Nao Foot. Clinnte Tipo Fecha Usunsi; s Faga

Manto Total 0.00

Atendidos o

El cuadre de caja sirve para realizar retiradas o ingresos de saldo en la caja en
efectivo. Es decir, en caso de que necesitemos realizar una retirada del dinero
recaudado a lo largo del dia podremos hacer una retirada del efectivo a través del
cuadre de caja. Para realizar esto, los siguientes pasos:

1. Hacemos clic en *Cerrar Caja*

FILTROS CUADRE DE CAJA

Desde

05/10/2022

FORMAS DE PAGO

Efectivo Pagos Rezlizades
Transferencia
Cheques

Tarjetas

En linea 000

No.

Tatal 0.00
Monio Total
COBROS POR USUARIO

Atendido/s

Nombra Monto

Total 0oo

COBROS REALIZADDS

Hasta Usuario

Todos v n

05/10/2022 [m|

Facturas Realizadas

meIs Tatal

0.00 0.co

Fact. Clignte Tipo Fecha Usuano ITBIS

0.o0
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2. Presionamos con un clic sobre la fila del usuario.

PEENNN—— e

Cerrar Caja

Pagos Realizados Historial de cuadre
SELECCIONAR USUARIO

Desde Hasta

dd/mm/aeaa [m} dd/mm/aasa a Buscar Usuario
1D Usuario Alendidos Monta
2 admin 3700.00
883 farmacia 108 1,112,332 740922 82
1112.332 74463782

w

En detalle de billetes, ingresamos la cantidad de billetes necesarios.

4. Comparamos que en detalle de efectivo “Diferencia” sea menor o igual a cero

que el valor “Teodrico”.
5. Seleccionamos nuestra caja o banco a afectar.
6. Sien “Faltante de Caja” hay un monto, hacemos clic sobre “Forma de pago” y

seleccionamos entre *asumido por la empresa* o *por el empleado*
7. Finalmente, presionamos el botén azul de *Cerrar Caja*

| Detalles de

Billetes |

| Detalles de efectivo |

A de Cuadhe
e L

Dwtaie e teleten

i

Deporars an Banco / Caie

Bt ura Dy

/'

|Depoﬂ

0 en banco |

[cermarcais T
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UNDECIMA HERRAMIENTA:

¢ COmo registrar nuestros gastos y compras?

Gastos

Los gastos o egresos son el consumo de un bien o servicio a cambio de una
compensacion. Muchos gastos siendo menores y siempre que no contengan NCF,
pueden ser registrados en este espacio.

Para el registro de estos, seguiremos estos pasos:

LISTADQ DE GASTOS @ Nusvn Gastn
Eatado Deade Hasta Categoria
Activos - dd/mm/esaa dd/mm/sasa O o

Farmacia Demo

TOTALES POR
MONEDA

Buscar S | TLlimpiar

No-s& enoontraron mas ragistrol

1. Ir a nuestro listado de gastos y dar clic al botén verde de *Nuevo Gasto*

LISTADC DE GASTOS

Estado Desde Hasta Categoria
Activas w dd/mm/aaaa O dd/mmsaasga O
TOTALES POR
MONEDA
Moneds Monto
Buscar @  YLimpiar
D Método Pago Fecha Categoria Banco Detalle Mef

No se enconlraron mas registrol
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2. Una vez ahi, colocamos:

- Tipo de gasto

- Caja o banco a afectar
- Fecha

- Monto total

- Imagen de recibo

Registro de Gasto Q
Pt Mitoda Pago
PP o — {_.———-i‘Metodo de pago ‘
HCF Categmra
Farptteng peseroed :
—
Total EERITOS w
i ‘\\{ Seleccion de caja o banco ‘
®Usuario  Suphdor () Cliente
Mothing waksCoed - st
—

Tipo impuesio

‘Tipa de Impuesto |-.) ;h:. fierts

[orter | T ——

‘ Seleccionar Vauncher }__b A —

Compras
En este espacio tendremos la oportunidad de realizar facturas de compra al proveedor
sin NCF.

Para realizar una factura de compra a un proveedor seguiremos lo siguientes pasos:

LISTADD DE COMPRAS

+ Nueva Gansrs
Deade Hasta Manta Tatal
ddfmmiasas O3 dofmmjasaa 0 Tatal e compras Y ERRER Y
Buscar & T Limplar
Lt Mot N Cosercial L =
1 Mead doriion wana2nz: ]
H i ann2nz B211ER [/}
3 e 3 45 cnazz 550468 -]
e ‘ 557 o/mhczzz 2000 (]
5 Parn Perer A0OPEE Jome2aE 30000 '
Chocoiatera indepentenciy Chocolatern inoey pendencs 30/09/2022 5100000 o
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Presionamos el boton de *Nueva compra*

Ingresamos el numero de factura.

Seleccionamos el plazo a vencer.

Colocamos los datos del proveedor

Agregamos los productos de la compra, junto a la cantidad y el costo.
Seleccionamos el almacén y guardamos la compra.

i DATOS DE LA COMPRA DATOS DEL PROVEEDOR N
NO.: 0 & Nombie
u M N Comercial @
£ 081012022 a ES RNC/ Cédula @
Plazo a Vencer . Taléfonc
G — 08/08/2022 B Email
Vionada Direccion
(a1 DOP
Q “
Almacan m
Almacen principal b
B Produco Cat. Cant Costo/Unidad  Desc. ITBIS Total
Buscar productos
Nota Monto F0.00
Subtotal Bruto 50.00
Descuento 50.00
Subtotal 50.00
3
ITBIS 50.00
TOTAL §0.00
MONTO $0.00

n |_ GUARDAR |




Cuentas por Pagar

Listado por Facturas

En este espacio se encuentran todas las facturas de manera detallada y tendremos la
posibilidad de pagar, crear, editar, imprimir o anular cualquier factura de compra o
gasto que podra reflejarse en los reportes 606, en caso de contener NCF.

rPog eSSt

1. Vamos al boton verde de *Nuevo* y damos clic a Nueva Factura o Nueva
Compra.

Botén para crear una nueva factura

LISTADO DE FACTURAS CXP

ITBIS: $86.226.00 TOTAL FACTURADO: $652.828.00 TOTAL PAGADO: §22.713.60
NCF Estado Moneda Desde Hasta
Todas - Todss v~ Todas v mmiddyyy O mmiddiyyyy 0 n
Buscar
codig Provesdor Fecn, NeF Monea sub-Total a1 Toal Pagad Saance
Nes
— == : o Goad w3
g 1609 08 00 5 $0.00
£ ; 0
onnson
Meaa Jon
0000 et 0 o 540,120.0 $20,080.00 a

Se desplegara un formulario, en la parte superior se visualizan los botones de accion
para retroceder, guardar, imprimir, cancelar o crear una nueva y boton para crear un
nuevo proveedor.
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Actualizar |
2022:10 v €| 9| vover mm Cancelar | | S Aregar

Datos de Facturacion

Fecha Plazo oneda *
10/03/2022 =} Seleccione v boP v
No, Documento NCF * NCF Modificado hmmi Botones de accién para
Sin w| 0000000004 vend - Retroceder, Guardar, Imprimir,

Cancelar o Crear una nueva
factura
0.00
Total . cale Sub-Total Monto ITBIS Total Servicios Sub-Total
0 000 : 0.
{15 Apare z s agregar proveedor }
g e —

Una vez estamos dentro de la factura, seleccionamos el proveedor dando clic.

Luego digitamos la tasa de la factura.

Agregamos el numero de documento del proveedor.

Digitamos el tipo de comprobante y la secuencia.

Seleccionamos el tipo de Gastos y costos.

Especificamos si es un Servicio, Bienes o ambos dando clic.

Antes de ingresar el monto total, debemos seleccionar si este tendra itbis

incluido o, si se calculara separado de este monto.

9. Luego de esto, digitamos el total de la factura y automaticamente se calculara
el subtotal, ITBIS y total a pagar de la factura.

10. Seleccionamos de qué cuenta se debitara el monto.

11. Como pendultimo paso, seleccionamos nuestra forma de pago dando clic.

12. Y finalmente, seleccionamos *Guardar*

© NGOk wWwN

NCF Modificado

acturano 0.00

wcurs
No v
% Totaapacar 0.00
Forma de Pago *
............................. b
! |
! ]
R e e o o o o o e o o o e o o e o 4
Datos de Cotables
Monto - Dablto Cuenta - Credito Monta - Credito .
608 1 - DIFERERNCIA NEGATIVA CAMBIARIA - 0 ][ 60 8 1 - DIFERERNCIA NEGATIVA CAMBIARIA v ][ 0
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1. EDITAR

1. Lo primero que debemos hacer es ir al boton azul que se encuentra a la derecha
de nuestras facturas y dar clic a este.
2. Luego seleccionamos el pequerio lapiz verde de *Editar*

ITHiS: 398,258.00 TOTAL FACTURADD: BES3 N3N0 TOTAL PAGADO: 82171880 TOTAL BALANCE: 136,040 50 TOTAL DE FATURAS 4

2. ANULAR UNA FACTURA

Si en cambio queremos anular una factura, vamos al boton azul y seleccionamos la
opcion de *Cancelar*.

BTADD DE FACTURAS CXP

ITBIS: 89833800 TOTAL FACTUNADO: 952,524 00 TOTAL PAGADD: 322.7)8.80 TOTAL BALANGE! 120,083 80 TOTAL DE FATURAS: o

Hantn

B.
ﬁ s
[ORE

Luego damos clic para seleccionar nuestro motivo y, por ultimo, damos clic al botén
rojo de *Anular Factura*.
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Motivo Anulacion

Se duplict la factura

B Anular Factra % Cancelar

3. PAGAR FACTURA

1. En caso de tener facturas con balance pendiente, podemos buscar nuestra
factura e ir a nuestro boton azul, dando clic a *Pagar*.

LIETADO DE FAOTURAS CXP

TR §9.23000 TOTAL FACTURADO: 165282000 TOTAL PAGADC! 82271088 TOTAL BALANCE! §30.069 4C TOTAL DE FATURAS, 4
NCF Estads Moneda Dasde Hasta
Todas - ocan - Tocas v mmddiywy O mmddiyys O n
Buscar
Coiligs Preveador Feehy NeF Maneds BuneTetal his Total Pagade Dalares
uuuuuu
0001 . 1002022 o $500,004 550,000 00 300 o
juhnuan garson
....... L T "
3 ¥ v ] ™
o o A orz 0100 o — —
# Ediiar
o daad o oF 34 00 D8 " $.120 00 E
& Imprimie
@ Cancelar
_______________________________________________________________________________

2. Una vez estamos dentro, damos clic al método que utilizamos para el pago.

3. En este paso colocamos algun detalle sobre el pago, como la referencia de la
transferencia, etc.

4. Luego, digitamos el monto a pagar.

5. Y en el paso final, damos clic al botén verde de *Pagar*.
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} e @
Pagar Factura #5 o

-
- Riowhe GaeerRt s Factura#5 -

 teadjohn,

oo BN Sin concepto
- NUEETH cogn emcrransco: g : . - CI b
ki Foeha do I Factumn 04-10-202
- ITBIS: §5,400.00
- Fecha del Pago Métodn Pago Detalles / Rel.
- B B & i, = - — —
" f Al
Balsnce Pendients Pagar
$35,400.00 0 - @

| Resta por pagar

Pagos

El moédulo de Pagos nos permitira visualizar pagos pendientes a cada proveedor,
como también tendremos la opcion de saldar uno o mas pagos al mismo instante.

Desde Hasta NCF Tipa Usuaric

ov/ot 2022 o 10/04/2022 o Todos b4 A Todos b n

PRODUCTOS FACTURADOS
\inasort Mucoliicos Anlipinisenn
TIEH 49,630 40,703 36,382
60 73.30% 511572 128 12.80% a0 BN

TOTAL FACTURADO : $315,765.48

VENTAS POR MES

SO

PAGOS RECIBIDOS

Efnetivo Tarjuta Tranatarancia
22,407 100 869
E{REEEH 11007 EILEIE

TOTAL PAGADOD : $141,303,02

COMPARACION POR PRODUCTOS

ROF 315,765,458

4%+ 15r%
260,958
Fr
a5
T
. a3 4% 4

3 50% 4 30,6

.'??au: =AEEN L5 18,006 76K i -459% =2 SErTN TETH

i 2,460 7,185 S 21E0 5185 2an0 X

% Ene Fals Mar Abe iy Jun Jul aga Sep o
022 2022 2022 022 2027 022 2022 2022 2022 2z
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1. APLICAR PAGOS POR PROVEEDOR

Para aplicar un pago damos clic a *Proveedor* y seleccionamos el que queramos.

FACTURAS POR PAGAR

TOTAL FACTURADO:  50.00 ITEHS: 5000 TOTAL PAGADC: $0.00 TOTAL BALANCE: 50.00 TOTAL DE FATURAS: 0

Proveedor

Baelecoionar provesdor & Historial

c a ence Moneda TBis Facturado Pagads Balance Pagar

Mead Jahnson

Biotoscana

Foxfarmar

Mestie

jannzen johneon

Tecniofarmar

Labotar

Colgete paimolive

Maedifarma

Induguimica

Thocolatera Indepsndancia

Luego, vamos a nuestra factura y digitamos el monto que queremos pagar o bien, si
el monto es igual al pendiente completo, damos un clic al billete verde que se
encuentra a un lado de la factura (en caso de querer pagar varias facturas, solamente
hacemos el proceso anterior en cada una).

Una vez tenemos nuestros montos a pagar colocados, damos clic al boton verde de
*Pagar* que se encuentra en la parte superior derecha de nuestra pantalla.

FACTURAS POR PAGAR

TOTAL FACTURADO: $40,120.00 ITBIS: $6,120.00 TOTAL PAGADOD: $0.00 TOTAL BALANCE: $20,060.00

Proveedor

Farmacia Demo Mead Johnson -~ & Historal
Codigo Focha Vence Moneda meis Facturado Pagada
4 CAAZ0EE s \,-.g .Y H il DoF 56,120.00 $40,120.00 50.00
31121968

Estando listos para pagar, seleccionamos nuestro método de pago y en caso de
querer colocar alguna referencia o detalle, lo digitamos.
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Para la parte final, solo debemos dar clic al botén verde de *Pagar*.

. ol - -

Pagar Factura #5

N -
- 4 Factura#5 _—

-l e
h’q"m”s‘ Sin concepto

- Nudriti

coidn: & e 1 Facturn 04-10-2022
5 ITBIS: §5,400.00

Fecha del Pago Método Pago Detalles / Ret

=
]
0]
o
2
g

2. IMPRIMIR ORDEN DE COMPRA CON PAGOS PENDIENTES

Si queremos imprimir nuestra orden con balance pendiente, en vez de colocar nuestro
monto a pagar, vamos a nuestra factura y damos clic al boton morado de *Visualizar*.

FACTURAS POR PAGAR

TOTAL FACTURADD:  $357,000.00 RIS 554,000.00 TOTAL PAGADG:  $0.00 TOTAL BALANCE: 53740000 TOTAL DE FATURAS: 7

Provaedor
Codige  Fecha Vence Moneda s Facwrado  Pagado Baancs Pagar
S2AyS 20 Vanch
a0 SEALEmY — op §54,000.00 260000 e —— 30-00 2 -
4107022 f‘_f;_gj’ - —— {red $0.00 $3.000.00 $0.00 53,000.00 $0.00

Una vez estamos ahi, damos clic al boton verde de *Imprimir*, configuramos los
campos correspondientes y guardamos en el boton azul.

45



DUODECIMA HERRAMIENTA:
¢, Como obtenemos los reportes de nuestros egresos?

Reportes de compras y gastos

En este modulo podremos encontrar los pagos aplicados individuales y multiples en
una grafica, resumiendo los gastos realizados con los diferentes métodos de pagos,
al igual que en el balance anual detalla las facturas con balance por afio.

[Z Balance Anual 2 Reporte CXP

midltiples Reparie de facturas con balance Reporte e facturas

Reportes

En este modulo se visualiza los registros de acuerdo al tipo de reporte
correspondiente, los tipos de reportes varian desde el Reporte 606 hasta Reporte
608

4 5 L] 7

NCF  NCF 6 Documento Modificado  Fecha Comgrobante  Fecha Pago  Monio Fachy
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Para obtener nuestro reporte, hacemos lo siguiente:

e Filtrar el periodo que queremos obtener.

| Periodo de reporte |

REPCHTES CONTASLES

FRpome B0

4 & L

WOF  NOF & Doousrant Modesds Fechn Cosprotants Foofs Fagn Mo

Eis Ja waread | DO00OCI0

e Una vez buscamos nuestro reporte, damos clic al boton morado de Exportar y
seleccionamos el tipo de documento.

| Excel € Exportar

[3 Archiva de Testo
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